Guatemala, 30 de noviembre del 2020

Licenciado

Leonel Estuardo Reyes Estrada
Viceministro de Cultura

Su Despacho

Sefor Viceministro:

De la manera mas atenta, la suscrita le presenta Informe Mensual por servicios
Técnicos prestados al Despacho Superior del Ministerio de Cultura y Deportes, del mes
de noviembre 2020, conforme a lo establecido en el Contrato Administrativo Numero
4984-2020, aprobado mediante el Acuerdo Ministerial Nimero 965-2020, para el cobro de

mis honorarios estoy presentando la factura serie: 87099AB7 Numero de DTE:
2243381705

Actividades realizadas:
® Orden de leitz de 3 archivos
® Recepcion y registro de documentos dirigidos al Despacho Ministerial.

® Archivo de documentos en leitz correspondientes a cada drea del Despacho
Ministerial.

® Escaneo de documentos del Despacho superior

Resultados Obtenidos:

e Cumplimiento con el orden de leitz de 3 archivos de documentos del Despacho
Superior

e Cumplimiento con la recepcion de documentos del Despacho Superior
Cumplimiento en el archivo de papeleria

e Cumplimiento ene g0 de documentos




